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La Sindicatura de Comptes de Catalunya comunica que té la necessitat de cobrir de forma
urgent un lloc de treball vacant d’administratiu/iva, C-14 adscrit a I'Area de Gestid de
Personal de la Direccié de Govern Interior de la Secretaria General.

La plaga objecte de la convocatoria donara suport a la Unitat d’Edicions i Publicacions de la
Sindicatura.

BASES DE LA CONVOCATORIA

1. Caracteristiques del lloc

Nom del lloc: Unitat de Suport Administratiu

Grup: C subgrup C1

Nivell: 14

Centre de treball: Via Laietana, 60, 08003 Barcelona
Jornada i horari: Normal

Retribucio bruta mensual: 1.660,97 €

Aquesta convocatoria té assignat el codi de convocatoria INT-1/2022.

2. Requisits de participacié

a) Estar en possessio de la titulacié necessaria per accedir al Cos d’administratius de la
Sindicatura de Comptes de Catalunya, grup C, subgrup C1.

b) Tenir el certificat de nivell de suficiéncia de catala (C1) de la Secretaria General de Politica
Linguistica o equivalent.

3. Funcions
Correspon al personal de la Unitat de Suport Administratiu (grup C, subgrup C1, nivell 14):

a) Desenvolupar les tasques administratives de col-laboracié preparatories o derivades de
la gestio administrativa de caracter superior.

b) Comprovar documentacié i preparar la redaccié dels documents que, per la seva
complexitat, no siguin atribuits a personal de categoria administrativa superior.



c) Efectuar les tasques repetitives, ja siguin manuals, mecanografiques o de calcul numeric
relacionades amb el treball de les diverses oficines; tasques d'informacié i de despatx al
public en matéria administrativa, i, en general, tasques similars a les explicitades.

d) Realitzar totes aquelles tasques de naturalesa analoga que li siguin encarregades pel seu
cap.

4. Comissié d’'avaluacio

La Comissié d’avaluacioé estara formada pel cap de 'Area de Gestié de Personal, el cap de
la Unitat d’Edicions i Publicacions i un representant del Consell de Personal.

5. Criteris d'avaluacié
Es valoraran els aspectes seguents:

a) Coneixements i experiencia en I'elaboracio i gestié d’edicions i publicacions

b) Coneixements i experiencia en I'Us de programes de tractament de textos i
maquetacio

c) Coneixements o experiéncia en administracio electronica

d) Coneixements superiors de llengua catalana

6. Forma de provisié del lloc

El candidat o candidata seleccionat sera nomenat funcionari interi per excés o acumulacio
de tasques, per un termini maxim de sis mesos, d’acord amb el que disposa l'article 38.4
dels Estatuts del regim i el govern interiors del Parlament de Catalunya.

7. Procediment de seleccié

a) Es comprovaran els requisits de participacié i es valoraran els aspectes relacionats amb
la titulacio, formacié especifica, trajectoria professional i experiéncia que constin en el
curriculum.

b) Un cop feta la valoracio, les persones candidates podran ser convocades a una entrevista
personal perque es pugui constatar i ampliar la informacié detallada en el curriculum i valorar
els aspectes relacionats amb les competéncies professionals.

c) Per ultim, si escau, les persones candidates podran ser convocades a una prova practica
perque es pugui valorar si disposen dels aspectes técnics requerits per ocupar el lloc de
treball.



8. Presentacid de sol-licituds i termini

Les persones interessades que reuneixin els requisits poden sol-licitar la seva incorporacié
a l'oferta mitjancant un correu electronic a 'adreca convocatories@sindicatura.cat al qual
hauran d’adjuntar la sol-licitud de participacié en la convocatoria, el curriculum personal, una
copia del document nacional d’identitat o equivalent i una copia de la titulacio requerida.

El termini per a la presentacio de sol-licituds finalitzara el dia 12 d’octubre del 2022.

Les demandes que no compleixin els requisits, que no estiguin incloses dins els suposits
previstos o no es tramitin d’acord amb el procediment establert, no seran tingudes en
compte.

INFORMACIO DEL TRACTAMENT DE LES DADES PERSONALS PER LA SELECCIO DE PERSONAL

1. Identificacié del responsable del tractament: Sindic major de la Sindicatura de Comptes de Catalunya, Via
Laietana, 60, 08003 Barcelona (tel. 93 270 11 61), correu electronic sindicatura@sindicatura.cat

2. ldentificacié del tractament de les dades personals: Les dades tractades son les seglents:
- Nom i cognoms
- DNI/NIE
- Adreca postal o electronica
- Telefon
- Correu electronic
- Dades professionals i academiques
- Signatura electronica
- Signatura manuscrita

3. Finalitat del tractament: Gestionar els processos de seleccié de personal de la Sindicatura de Comptes de
Catalunya.

4. Legitimacié: Consentiment de la persona interessada.

5. Destinataris de les dades personals: Sindicatura de Comptes de Catalunya.

6. Drets personals (dret d’accés. rectificacié, supressié (dret a I'oblit), limitacid, portabilitat i oposicié): Els
interessats podran exercir els drets personals d'accés, rectificacid, supressid (dret a I'oblit), portabilitat,
limitacié i oposicid, en relacié amb les dades que aportin, mitjangant els formularis que hi ha a la seu
electronica http://www.sindicatura.cat/proteccio-de-dades, i que es podran presentar per via telematica o
presencialment en el registre de la Sindicatura i en els llocs que estableix I'article 16.4 de la Llei 39/2015, de
I'1 d’octubre, de procediment administratiu comu de les administracions publiques.

7. Base juridica: La normativa reguladora dels processos de selecci¢ i provisié de personal de la Sindicatura
de Comptes (article 48 de la Llei 18/2010, del 7 de juliol, de la Sindicatura de Comptes) i la normativa que
regeix el tractament de les dades personals vigent.
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