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AOC Administracié Oberta de Catalunya
CGCL Compte general de les corporacions locals
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EACAT Extranet de les Administracions Catalanes
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LOEPSF Llei Organica Estabilitat Pressupostaria i Sostenibilitat Financera
RSPLC Registre del Sector Public Local de Catalunya
SCC Sindicatura de Comptes de Catalunya
SM Societat Mercantil
TCO Tribunal de Comptes



1. INTRODUCCIO

Aquest document és la guia per als usuaris dels ens locals sobre la utilitzacié del servei de la
plataforma de I'Extranet de les administracions catalanes (EACAT) per trametre el Compte general
de les corporacions locals (CGCL) a la Sindicatura de Comptes de Catalunya (SCC).

El gestor d'usuaris de 'EACAT de cada ens local ha de definir en el perfil de I'usuari l'opcié de
preparacio de la tramesa dels comptes a la Sindicatura, per poder portar a terme aquest procés.

Els usuaris de I'ens local amb accés a la plataforma de 'EACAT hauran de fer una tramesa
independent per a cada ens integrant del Compte general, és a dir, una per a la corporacié matriu i
una per a cada ens dependent o adscrit, de forma diferenciada.

2. ACCES AL SERVEI

L’accés al servei de tramesa del CGCL s’ha de fer seguint els passos seguents:

1. Pagina principal de 'EACAT (www.eacat.cat), introduir 'usuari i la contrasenya per accedir als
serveis de 'EACAT.

“ EACAT>< QUE ES SERVEIS BLOG SUPORT

Accediu a EACAT

T ——— 3 NIF
abliqu T [E] recorda NIF
& - = Contrasenya

- = S Py S —
is d’administracio electronica |

o

Accedeix amb certificat

2. Un cop dins de 'EACAT s’ha de clicar I'opcié Tramits i dins del Cataleg de tramits que apareixen
ordenats per prestador s’ha de buscar la Sindicatura de Comptes
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Parlament i ens parlamentaris Més
Consell Audiovisual de Catalunya
= Trameses al Consell Audiovisual de Catalunya

Més

Regio dEmergéncies Metropolitana Sud
« Inf téc. matéria prevencio incendis - Sud
Mes

Parlament de Catalunya

- TEr e e Regio dEmergéncies de Girona

« Inf. téc. matéria prevencio incendis - Girona

Wés
Més
Sindicatura de Comptes
« JUSTMTaTRCaies del CG dels ens locals R
. Justificant de recepcio del Compte general = Inf. tec. matéria prevencio incendis - Lieida
« Tramesa ECO/DGRI - Sindicatura Més
« Tramesa del CG dels ens locals fins 2009 inclas
Més Regio dEmergéencies de Tarragona
« Inf téc. matéria prevencio incendis - Tarragona
Sindic de Greuges Més
« Trameses del Sindic de Greuges
Més Regio dEmergéncies de Terres de IEbre

« Inf. téc. matéria prevencio incendis - Ebre


http://www.eacat.cat/

3. Els usuaris dels ens han d’escollir el menu Tramesa del CG dels ens locals i objeccions.

Sindicatura de Comptes

6 serveis

» Justificacid incidéncies del CG dels ens locals
Tramits disponibles pel meu ens | Informacio del servei

Permanent
» Justificant de recepcio del Compte general
Tramits disponibles pel meu ens | Informacio del servei
Permanent
» Tramesa ECO/DGRI - Sindicatura
Tramits disponibles pel meu ens | Informacio del servei
Permanent
» Tramesa del CG dels ens locals fins 2009 inclos
Tramits disponibles pel meu ens | Informacia del servei
Permanent
v Tramesa del CG dels ens locals i objeccions
Tramits disponibles pel meu ens | Informacio del servei
@el Compte general d@
Permanent
» Tramits Sindicatura
Tramits disponibles pel meu ens | Informacio del servei
Permanent

3. INICI DEL SERVEI

La persona usuaria de I'ens local pot crear una tramesa nova o pot triar una tramesa ja creada amb
anterioritat perd pendent de finalitzar.

3.1. CREACIO D'UNA TRAMESA NOVA

Per crear una tramesa nova cal seleccionar l'opcié Tramesa del Compte general dels ens locals per obrir
el formulari on s’han d'introduir les dades i els fitxers de la tramesa.

Tramesa del Compte general dels ens locals

En resum

Tramesa de CGCL

Veure documentacio

Descripcio

Tramesa del Compte General dels ens locals a partir de l'exercici 2010

erminis

Permanent

Documentacio

XMLs | PDFs que demana la normativa del Compte general



3.2. SELECCIO D'UNA TRAMESA EXISTENT

Per modificar una tramesa existent, cal anar a la pagina Tramits, escollir la pestanya Esborranys i
seleccionar la tramesa que es vol editar o modificar.

EACAT><  INICI VIAOBERTA TRAMITS REGISTRE APLICACIONS CONFIGURACIO AJUDA s‘m.]imms‘m.jmam. (7]

Cataleg de tramits ~ Els meustramits  Finestreta de registre

Inici > Tramits > Els meus tramits

Rebuts Enviats Per signar Esbormranys

Obre filtre(+

1-25de55 1 2 3 Segients Ulimaxn

Servei Tramit Destinatari Darrera modificacio »
SINC - Tramesa del CG dels ens locals i contractes Tramesa de CGCL2 01 marg 2016
SINC - Tramesa del CG dels ens locals | contractes Tramesa de CGCL2 01 marg 2016
SINC - Tramesa del CG dels ens locals i contractes Tramesa 241feb. 2016
SINC - Tramesa del CG dels ens locals i contractes Tramesa de CGCL2 19 feb. 2016
SINC - Tramesa del CG dels ens locals | contractes Tramesa de CGCL2 19 7eb. 2016
SINC - Tramesa del CG dels ens locals i contractes Tramesa de CGCL2 18feb. 2016
SINC - Tramesa del CG dels ens locals i contractes Tramesa de CGCL2 18 feb. 2016
SINC - Tramesa del CG dels ens locals i confractes Tramesa de CGCL2 187eb. 2016
SINC - Tramesa del CG dels ens locals i contractes Tramesa de CGCL2 18feb. 2016
SINC - Tramesa del CG dels ens locals i contractes Tramesa de CGCL2 17 feb. 2016

4. ORGANITZACIO DE LA TRAMESA

Les trameses del CG s’organitzen en diferents pestanyes, cadascuna de les quals conté part de la
informacié que compon la documentacio constitutiva del Compte general. Aquestes pestanyes son:

a) Dades preliminars.

b) Pestanyes per annexar fitxers:

Fitxers de dades comptables

Documentacié complementaria

Tramits del ple

Auditories o Fiscalitzacions

c) Document de remissié per al Tribunal de Comptes (TCO).
d) Signatura.

4.1. DADES PRELIMINARS

A la pestanya Dades preliminars cal introduir-hi, obligatoriament, les dades i camps que s’indiquen
a continuacio i que estan encerclats en la imatge segtent:

e Exercici
e Ens
e NIF

o Aplicaci¢ informatica

e Indicar si el Compte ha estat aprovat i si s’ha passat el validador al fitxer xml dels comptes.

e Ladata d’aprovacio o de presentacio del Compte general al Ple

e El nom i NIF del president, de l'interventor i, si escau, de la persona en qui hagi delegat el
president per fer la tramesa del Compte general.



Tramesa de CGCL2

Estat del document: edicid

Diades prafiminars Fitxers de dades D 0 A Trémits del ple Auditories o Fiscalitzacions Diocument de remissid per al Tribunal de Cuentas Signatura

Dades preliminars

.2 Exercici: @
—

.- Ens (Sifens a que lai i6 no &5 aquest, busqueuo): | | o

.2 NIF de l'enz [{Ha de coincidir en &l MIF dels fitwers genersts pel vostre

Si es deixa &l camp en blanc, en desar, es camegara &l MIF que té informat EACA(.J: >
.= Aplicacid informétics: .

.z Comentari:

.: Indicar si la documentacid comrespan
sl Compte genersl degudament aprovat:
.2 Heu passat &l validador de la coheréncia interna de les dades comptables disponible

a l'apartat d'eines del web de la Sindicatura (www.sindicsturs.cat/eines)?: Us recordem la necessitat de fer servir amb cardcter previ al retiment de comptes el validadar de |a coheréncia
w terna de les dades del comptes i estats que podeu trobar a www.sindicatura. cat/eines

El Ple de la Corporacio, en sessio celebrada el ifﬂ 01/03/2016 va adoptar l'acord relatiu a laprovacio del Compte general de lexercici 2015 d'aquesta entitat local, integrat pels

comptes de l'ens matriu i els dels seus ens dependents, un cop la Comissio Especial de Comptes d'aguest ens n'ha emés informe i quan han estat formalitzats tots els tramits previstos en
larticle 212 del Text refos de la Llei reguladera d'hisendes locals.

o en qui ha delegat (marqueu en cas de delegacia)

format per linterventorfinterventora (Mom i cogny m amb MIF fa constar gue les dades en aquest incideixen amb les del Compte general

i definitivament aprovat pel Ple de la Corporacid.

Elimina | ‘\ersid imprimible | Desa esborrany Segient =

Per visualitzar els ens dependents d’'un ens local cal clicar a la icona de la lupa per obrir la
pantalla de cerca. Al camp Descripcié es pot posar el nom de I'ens que es busca (o una part),
també es pot clicar el botd de cerca sense escriure res, la casella de Resultats mostrara les
coincidencies o tota la llista d’ens dependents i adscrits de I'’ens matriu, segons I'accié que s’hagi
portat a terme.

La relacié d’ens que apareixera son tots aquells que consten dependents o adscrits a I'ens matriu
i actius al Registre del sector public local de Catalunya (RSPLC) de la Direcci6 General
d’Administracié Local (DGAL) de la Generalitat de Catalunya.

.
=
% Cercar Ens - Windows Internet Explorer g [ ﬁ
Estat del docum -
A~ [ T— ™ -~k - - - v .-
e tps: luccio. eacat.cat Vel erca [@Errordecm |E-.
Dades p!Elll'll : o Fiscazacions Docurmen:
.2 Descripcid
Cerca | Restabiets
Dades pl'elln Resultats:
.2 Exercici T T
22 ARROBA BCN, Sa ~ _\ Q K
L Ens (Sifens ag ﬂ'-hcé'l".c,li! de Promocit del Carmed | Entorns, Sa \_:
Barcelona Activa, SA
. NIF de lens (Ha Barcelona d'infraestructures Municipals, SA& -
Sies deixa el cam)| Barceiona de Serveis Municipals, SA [a]
.2 Aplicacid inform: Tanca
@ Internet a - H®100% -

D’acord amb l'article 41.6 de la Llei 18/2010 de la Sindicatura de Comptes, cal indicar si el Compte
general es tramet degudament aprovat o bé cal certificar que ha estat presentat al Ple i no ha estat



aprovat. Si els comptes que no han estat aprovats pel Ple es respondra NO i s’anotara la data en
qué els comptes han estat presentats al Ple.

-1 Indicar =i la documentscio comespon
al Compte genersl degudament sprovat:
.z Heu passat el validador de la coheréncia interna de les dades comptables disponible

a l'apartst d'eines del web de ls Sindicatura (www.sindicatura.cat/eines)?: . Us racordem la necessitat de far servir amb cardeter pravi al rgifnent de comptes el validador de la eoheréncia
Si ®No interna de les dades del comptes | estats que podeu trobar gAvww sindicstura. cat/sines

En virtut del que regula l'art. 41.6 de la Liei 18/2010, del 7 de juny, de la Sindicatura de Comptes, i per tal de g sig del Compte general, tot i que no ha estat
degudament aprovat i, per tant, no es pet considerar retut a la Sindicatura de Comptes, es certifica que en ¥a Ja estat presentat al ple.

Si el president/presidenta de I'ens local ha delegat en una altra persona la signatura de la tramesa
del Compte general cal indicar-ho clicant la casella corresponent i posant el nom i el NIF de la
persona en qui hagi delegat. Les dades del camp del président o del delegat han de coincidir amb
el perfil del signador de la tramesa.

El sotasignst com & president/presidents de antitat (Mom | cognomperT prasident amb NIF | 12121212m

o en qui ha delegat (marqueu en cas de delegh

(Mom i cognoms del delegst) amb MNIF [Mif del delegat)

format per linterventor/interventora (Mom i cognoms) | inerventar amb MIF fa constar que les dades consignades en aquest document coincidetsen amb les del Compte genersl
12121212m
definitivament aprovat pel Ple de la Corporacia.
En la tramesa dels comptes de I'ens matriu, dels organismes autobnoms dependents i dels consorcis
adscrits cal indicar si el fitxer xml de les dades comptables ha passat el validador de la coheréncia
interna de les dades comptables.

.2 Heu passat el validador de |a coheréncia interna de les dedes comptables disponible
a l'apartat d'eines del web de la Sindicstura (www.sindicaturs. cat/eines|?: . Us recordem |a necessitat de fer servir amb cardcter previ al retiment de comptes el validador de la coheréncia
Si ®ho interna de les dades del comiptes | estats que podeu trobar a www sindicatura. cat/eines

Aquest validador us mostrara les incidencies i possibles problemes que es detectin en el fitxer xml
dels comptes™aer tal que els esmeneu, si escau, abans de retre’ls a la SCC. Aixi mateix també
podeu comprovansi els fitxers xml s’adeqlien a les especificacions técniques -esquemes xsd.
Trobareu aguests valitkadors a 'enllag seglent www.sindicatura.cat/eines

Eines

Justificacié de les incidéncies
detectades en les dades del Compte
V general
Permet escriure una justificaci per a les
XML incidéncies detectades en el fitcer XML
del Compte general que heu lliurata la
Sindicatura

Generador del fitxer XML de la Memoria Generador del fitxer XBRL de les dades
segons ICAL 2004 comptables (PGC o PGCLPIME)

Permet generar el fitker XML amb la @ Permet generar el fixer ¥BRL amb els
informacié i els comentaris de la comptes | estats de les gntitats publiques
memdria dels ens locals sotmesos a la XBRL empresarials | societatf mercantils en el
L 2004 format que disposa e\geqgistre Mercantil

Validador de la coheréncia interna de

les dades comptables
Permet comprovar la coheréncia interna

de les dades comptables dels estats

Generador del fitker XML de la

informacid addicional
Generador del fitker XML de la informacio

addicional entrant manualment les dades

Validador de I'esquema del XML de les
dades comptables

¢ Permet comprovar si I'XML que conté
dades del vostre Compte general

XML XML financers segons les validacions del XML s'adequa a l'especificacio del model de
Tribunal de Comptes retiment
Visor de XML
Permet visualitzar de manera amigable
O I'XML generat per les aplicacions de
comptabilitat
XML

Un cop introduits tots els camps obligatoris de la pestanya de Dades Preliminars es recomana pitjar
el boté Desa esborrany perqué s’activin o desactivin les preguntes que estan en funcié de I'exercici
i la naturalesa de I'ens i es pugui comprovar si el NIF que 'EACAT carrega coincideix amb el de
I'ens.

4.2. PESTANYES PER ANNEXAR FITXERS

La tramesa del CGCL a partir de I'exercici 2015 s’ha de fer segons el procediment regulat a I'’Acord
del Ple de la Sindicatura de Comptes del 8 de mar¢ del 2016, relatiu a la forma en que les
corporacions locals de Catalunya han de trametre a la Sindicatura el Compte general, publicat en el

6


http://www.sindicatura.org/web/guest/eines_visor_xml_generador_fitxer_addicional

Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya per Resolucio de I'11 de marg del 2016 (DOGC 7081, del
17.3.2016). Per a més informacio sobre el retiment del Compte general podeu consultar 'adreca
seglent: www.sindicatura.cat/Recordatori

S’ha de tenir present alld qué disposa I'acord quart, Altres caracteristiques formals dels fitxers, en
referencia al fet que els imports han d’estar expressats en euros amb dos decimals i a la codificacié
dels noms dels fitxers a annexar. Aixi mateix s’ha de tenir en compte que els fitxers no es poden
fraccionar, que la grandaria maxima de cada fitxer no pot superar els 10 MB i que la de la tramesa
total no pot ser superior a 100 MB.

Per annexar els diferents fitxers es fa servir la mateixa funcionalitat clicant el botd Tria un fitxer.
.o Fitcar annexat:
Tria wn fitker | Mo sTha triat cap fitxer

Una vegada el fitxer esta annexat a la tramesa, la persona usuaria disposa de funcionalitats per
visualitzar el contingut, descarregar-lo al seu ordinador o bé esborrar el fitxer.

.2 Fibeer de dades comptables: P 90 D _Z2010_MOR_COMPTES_ANUALS XML [Mostra] [Descarregal

Si la persona usuaria desitja annexar més d’un fitxer, ha de fer servir aquesta utilitat tantes vegades
com calgui. No és possible d’enviar més d’un fitxer amb el mateix nom ni fitxers buits.

Pestanya Dades comptables
En aquesta pestanya s’han d’incloure els fitxers amb extensié pdf i xml/xbrl generats per I'aplicacio
comptable, codificats d’acord amb els criteris fixats en els annexos de 'esmentat acord.

Els ens locals matriu, els organismes autdnoms dependents i els consorcis adscrits a I'ens local han
d’annexar els fitxers en format xml i pdf, segons el model d’Instruccié que apliquen, a la pestanya
seguent

(-] preliminars. Fitcers de dades comptables Documentacit complementsrna Tramits del ple Auditories o Fiscalitzacions Document de remissié per al Tribunal de Cuentas
Fitxer xml de dades comptables
Fitess = es compt: =
[RE—
Fitwer xml de la memabria
tmwsgas
Fitiear de la memdria =
— =


http://portaldogc.gencat.cat/utilsEADOP/PDF/7081/1481094.pdf
http://portaldogc.gencat.cat/utilsEADOP/PDF/7081/1481094.pdf
http://www.sindicatura.cat/web/guest/Recordatori_de_obligacio_a_trametre_el_CG

El servei de tramesa del Compte general de 'EACAT comprovara que el fitxer xml dels comptes
anuals adjuntat compleix les especificacions técniques (esquemes xsd). En cas de no complir
aquests esquemes no es podra completar la tramesa del Compte general.

Pel que fa a les EPEL i a les societats mercantils (SM) -participades integrament, majoritariament o
dependents incloses en I'ambit d’aplicacié de la Llei Organica 2/2012 d’Estabilitat Pressupostaria i
Sostenibilitat Financera (LOEPSF)-, tant de forma directa com indirecta, han d’enviar els fitxers xbrl i
pdf a la pestanya segUent:

& Dades preliminars Fiteers de dades comptables ocumentacid complementaria Tramits del ple Auditories o Fiscalitzacions

Signatura

Fitxer xbri de dades comptables

El nom del fitcer ha de ser:

MNIF{2)_EXERCICH4)_DIFCSIT.xbrl

. Fitxer de dades comptables:

Mavegs_

Fitxer pdf de la memaéria

.: Fiteer de la meméria:

Navega_

< Anterior Elimina | Wersié imprimible | Dess esbomany Segiient b

Si el fitxer xbrl dels comptes anuals de les EPEL i les SM no conté la memoria, aquesta s’ha d’enviar
en un fitxer en format pdf

Els fitxers xml, xbrl i pdf esmentats sén d’enviament obligatori. No es pot formalitzar la tramesa
sense la inclusié d’aquests arxius.

Pestanya Documentacio complementaria

En aquesta pestanya s’han dadjuntar els fitxers, en format pdf, de la documentacio
complementaria, que han d’acompanyar el Compte general i el fitxer, en format xml, de la informacio
addicional, d’acord amb els criteris fixats en els annexos de I'esmentat acord, en funcié de si
s’estan enviant els comptes de I'ens matriu o d'un ens dependent.

En el cas de la tramesa dels comptes de I'ens matriu caldra adjuntar de forma obligatoria el fitxer
pdf de I'acta d’arqueig, dels justificants de saldos bancaris i de la conciliaci¢ i el fitxer xml de la
informacié addicional. També caldra enviar de forma obligatoria el fitxer en format pdf dels estats
integrats i consolidats si aixi s’ha indicat a la casella corresponent.

Fitxer pdf dels esfats integrats i consolidats

El Ple de la Corporacia ha esjablert qus e general ='hi acompanyin els eststs integrats | consolidats dels comptes que hagi determinat?

El nom d'squest fiteer ha de seguir algun d'squests dos models:

MIF(8)_EXERCICI4)_SIM_DC_CONSOLIDACIO. pdf
MIF(8)_EXERCICI[4)_NOR_DC_CONSOLIDACIC. pdf

-: Fitxer annexat:

Tria un fitwer | No s'ha triat cap fitver



La pestanya per adjuntar els fitxers amb la informacié complementaria de I'ens matriu és la segUent

Estat del document: edicio

@ Dades preliminars. @ Fitcers de dades comptables Documentacio complementsria Tramits del ple Auditories o Fiscalitzacions Diocument de remissio per &l Tribunal de Cuentss
Signatura

Fitxer pdf de les actes d'arqueig, certificacions de saldos i estat de conciliacio

El nom d'aquest fitxer ha de seguir algun d'aguests tres models:

NIF(8)_EXERCICI{4)_BAS_DC_TRESORERIA pdf
NIF(8)_EXERCICI{4)_SIM_DC_TRESORERIA pdf
NIF(9)_EXERCICI{4]_NOR_DC_TRESORERIA.pdf

- Fibeer annexat:
P 18 1B_2015_MNOR_DC_TRESORERIA pdf [Mostra] [Descarrega] [Esborra]

Fitwer pdf dels estats integrats i consolidats

El Pl de la Corporscid ha establert que sl Compte genersl 5'hi acompartyin els estats integrats | consolidsts dels comptes que hagi determinat?

® 5] OMo ©No procedeix

El nom d'aquest fitxer ha de seguir algun d'aquests dos models:

NIF(8)_EXERCICI{4]_SIM_DC_CONSOLIDACIO. pdf
NIF(8)_EXERCICI{4]_NOR_DC_CONSOLIDACIO pdf

.: Fiteer annescat:
P{ 0 rIB_2015 NOR_DC_CONSOLIDACIO. pdf [Mostra] [Descarrega] [Esborra]

Fitxer pdf de les meméries del cost i rendiment dels serveis i la del compliment d'objectius, pels municipis de més de 50.000 habitants | ens locals d'ambit superior

El nom d'aquest fitxer ha de seguir algun d'aquests dos models:

NIF(8)_EXERCICI(4)_SIM_DC_MEMORIES. pdf
NIF(8) EXERCICI{4)] NOR_DC_MEMORIES. pdf

- Fibeer annexat:
P 00 Of I_2015_NOR_DC_MEMORIES. pdf [Mostra] [Descarrega] [Esborra]

Fitxer xml amb la informacic addicional

El nom d'aquest fiteer ha de seguir algun d'aquests dos models segons la tipologia de l'ens local:

NIF(8)_EXERCICI{4)_INF_ADDICIONAL_01.xmi (provincies, municipis, entitats municipals descentraliitzades)
MIF(8)_EXERCICI{4)_INF_ADDICIOMAL 02 xmi{mancomunitats, comarques, agrupacions de municipis, consorcis, entitats itanes)

-2 Fiteer annexat:
P( O 0 32015 INF_ADDICIOMAL 01.xml [Mostra] [Descarrega] [Esborra]

< Anterior Elimina | ‘ersio imprimible | Desa esborrany Zegient =

Si I'ens local no pot generar el fitxer d’'informacié addicional en format xml amb el seu aplicatiu
informatic, a la pagina web de la SCC (http://www.sindicatura.cat/web/guest/informacioXML),

trobareu una eina per generar aquest fitxer que haureu d’escollir en funcié de la naturalesa de I'ens.

SINDICATU@A
DE COMPTESHTK

DE CATALUNYAR

Inici La Sindicatura Actualitat Informes Corporacions locals Partits politics Ens fiscalitzat Transparéncia

Corporacions locals = Eines = Generador del fiteer d'informacio addicional

Generador del fitxer XML de la informacio addicional

0 \ Informacic addicional 1 Py \ Informacio addicional 2
. Fiteer informacio addicional 1 (provincies, . Fitxer informacio addicional 2
municipis, entitats municipals (mancomunitats, comarques, agrupacions
descentralizades) de municipis, consorcis, entitats
XML L
metropolitanes)

XML


http://www.sindicatura.cat/web/guest/informacioXML

Pestanya Documentacié complementaria dels OA i Consorcis adscrits
La pestanya per a la tramesa de la documentacié complementaria d’'un organisme autonom i d’'un
consorci adscrit és la segtent:

@ Dades preliminars @ Fiteers de dades D 0 A Trémits del ple Auditories o Fiscalitzacions Document de remissid per al Tribunal de Cuentas

Signatura

Fitxer pdf de les actes d'arqueig, certificacions de saldos i estat de conciliacio

El nom d'aquest fitcer ha de seguir algun d'squests tres models:

NIF(@)_EXERCICI(4)_BAS_DC_TRESORERIA. pdf
4)_SIM_DC_TRESORERIA.pdf
NIF(g)_EXERCICI(4) MOR_DC_TRESORERIA.pdf

-2 Fiteer anneseat:

Tiia un fitwer | Mo s'ha triat cap fitwer

- Anterior

a | Versid imprimible =53 esborrany Envia a signar Segient »

S'han pujat 4,79MB. Recordeu que el maxim permés per tramit son 50MB.

MNotes de treball

Pestanya Tramits del Ple

Aquesta pestanya només s’activa pels ens matrius. S’hi ha d’adjuntar un fitxer, en format pdf, amb el
certificat de I'aprovacié del Compte general per part del Ple de la corporacié o amb el certificat que
acrediti que els comptes s’han presentat al Ple per a la seva aprovacio i, un cop sotmesos a aquest,
no han estat aprovats, segons sigui el cas.

Si el Compte general ha estat aprovat pel Ple, la pantalla que es mostrara és la seglent:

Estat del document:

® Dades prefiminars @ Fitvers de dades oD i P ari Trémits del ple  Auditories o Fiscalitzacions ~ Document de remissia per al Tribunal de Cuentas
Signatura

Tramits del ple

Ei nom del fitwer ha de ser un d aquests 3 sagons & mods

-z Tramits del ple:

Tria un fitxer | No s"ha triat cap fitxer

En canvi, si el Compte general s’ha presentat al Ple perd no ha estat aprovat la pestanya mostrara el
missatge seguent:
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© Dades preliminars. ® Fitxers de dades comptables @ Documentacia complementaria Tramits del ple Auditories o Fiscalitzacions Document de remissid per al Tribunal de Cuentas
Signatura

Tramits del ple

El nom del fiteer ha de ser un d'squests 3 segons &l model

NIF(9)_EXERCICI(4)_BAS_PRESENTACIO. pdf
NIF(9)_EXER |_SIM_PRESENTAC
NIF(9)_EXERCICI(4) MOR_PRESENTACIO. pdf

-: Trémits del ple:

Tria wn fitxer | Mo 5'ha triat cap fitxer
) S Elimina | ersid imprimible | Desa esborrany Segient »

Pestanya Auditories o Fiscalitzacions

En aquesta pestanya s’han d’afegir els fitxers, en format pdf, de les auditories i qualsevol altre
informe de control financer d’entitats, subvencions i qUestions globals de naturalesa economica
financera de la corporaci6 local i/o els ens dependents, adscrits o vinculats, amb les recomanacions
i les reserves corresponents, en relacié amb I'exercici del qual es ret el Compte general i sempre
que s’hagin dut a terme.

Estat del document: edicid

@ Dades prediminars @ Fitxers de dades comptables @ Documentacid complementéria & Tramits del ple itories o Fiscali i D de remissid per al Tribunal de Cuentas
Signatura

Auditories o Fiscalitzacions

En aquesta pestanya s'annexaran els fitxers de les suditories ilo fiscalitzacions.
El nom seguird el format segient (fins un méxim de 98 fitcers a adjuntar):

NIF(8)_EXERCICI{4)_ALUD_FIS_XX_pdf (¥X= D1 fins & 00)

Tiia wn fitxer | No s'ha triat cap fiteer

-« Anterior Elimina | Versid imprimible 253 esborrany Segilent »

4.3. DOCUMENT DE REMISSIO PER AL TRIBUNAL DE COMPTES

En compliment del conveni col-laboracié entre el Tribunal de Comptes i la Sindicatura de Comptes
de Catalunya per a la coordinacio del retiment telematic dels comptes generals de les entitats locals
signat el 3 de desembre de 2014 es consideren retuts els comptes del seu ambit comu
competencial presentats davant de qualsevulla de les dues institucions i es genera aquest
document, d’acord amb la informacié introduida en la pantalla Dades preliminars.

@ Dades preliminars @ Fitxers de dades comptables @ Documentacia complernentaria @ Tramits del ple @ tuditories o Fiscalitzacions Document de remissio per al Tribunal de Cuentas
Signatura

D/ 07 president, Alcalde/Presidente de Ajuntament de . rindo la Cuenta General comespondiente al ejercicio de 2015, conocida por la Entided local en el Pleno de 01/03/2018, cumplido & procedimiento
establecido en los articulos 201 y 212 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, TRLRHL, en la forma y con la documentacion adicional & que se refieren las Instrucciones del Tribunal de Cuentas y de la
Sindicatura de Cuentas de Catsluria, por lss que se regula = formsto de s Cuents Genersl de las Entidedes locales en soporte informatico y el procedimiento telematico pars la rendicidn de cuentss, aprobadas,
respectivamente, por Acuerdo del Pleno del Tribunal de Cuentas de 28 de marzo de 2007 y 8 de mayo de 2013 de ls Sindicatura de Cuentas de Catalunia.

La informacion relativa a dicha Cuenta, en los términos indicados por el apartado SEXTO de la Resolucion de la IGAE de 28 de julio de 2008, por la que se recomiends el formato normalizado de la Cuenta General
de la=s Entidades locales en soporte informético (BOE de @ de agosto), queda contenida en los ficheros anexos.

- Anterior Elimina | Wersio imprimible 253 eshorany Segient »
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4.4, VALIDACIO DE LA TRAMESA

La tramesa es valida automaticament cada cop que es desa. L'objectiu de la validacio és, per una
banda, evitar que s’envii a signatura una tramesa erronia i, per altra banda, mostrar a la persona
usuaria a l'inici de cada pestanya un apartat amb els errors.

E =l document: &

@ Dades preliminars @ Fitxers de dades D 0 i @ Tramits del ple it::nries o Fiscalitzacions & Document de remissié per al Tribunal de Cuentas
Signatura &

Cal adjuntar el fitxer de tresoreria.

Fitxer pdf de les actes d'arqueig, certificaci saldos i estat de conciliaci

Quan els fitxers carregats en cada una de stanyes és correcte s'indica amb el simbol v en
color verd i si no ho és apareix el missatge de la incidéncia corresponent.

5. SIGNATURA DE LA TRAMESA

Si la tramesa esta completa i és correcta, automaticament s’habilita la funcionalitat per enviar-la a
signatura en qualsevol de les pestanyes de la tramesa. L'enviament a signar pot ser executat per
qualsevol persona usuaria que tingui definit en el seu perfil el rol de preparacié de tramesa. Un cop
s’envia la tramesa a signatura queda bloquejada i no pot ser modificada. Si cal modificar-la s’ha de
tornar a I'estat d’edicié mitjancant I'execucié de la funcionalitat Revisa.

Elimina | ‘ersid imprimible 253 &5 borrany Envia a signar Segient =

La pestanya Signatura mostra totes les dades de la tramesa i inclou el detall dels fitxers annexats i
els comentaris. Cal verificar que les dades introduides en els camps del secretari/interventor o la
secretariafinterventora i del president o presidenta o en qui hagi delegat siguin correctes. Es
important el nom i el NIF del president/presidenta (o0 en qui delegui) de la pestanya Dades
preliminars coincideixin amb el de la persona que signa la tramesa.

Estat del document: &

@ Dades prefiminars & Fitxers de dades comptable &o i6 com ari @ Tramits del ple @ Auditories o Fiscalitzacions

@ Document de remissio per al Tribunal de Cuentas
Signaturs

Compte general de corporacions locals

.z Tramesa:
Exercici: 2015
En=:: | b DL Ajuntament de @ = 1
Aplicacid informatica: ABSIS

-z Comentari:

WCRLA xml [Mostra] [Descarrega]

[Mostra] [Descarmrega]

A pdf [Mostra] [Descarmega]

Mostra] [Descamregal

0 pdf [Mostra] [Descarmega]
df [Mostra] [Descamega]

0 pdf [Mostra] [Descarmega]

El Ple de la Corporacid, en sessio celebrada el dia 01/03/2016, va adoptar lacord relatiu a l'aprovacio del Compte general de lexercici 2015 d'aquesta entitat local, integrat pels comptes de
I'ens matriu i els dels seus ens dependents, un cop la Comissio Especial de Comptes d'aguest ens n'ha emés informe i quan han estat formalitzats tots els tramits previstos en l'article 212 del
Text refés de la Llei reguladora d'hisendes locals.

El sotasignat com & president/presidents de l'entitst (Mom i cognoms) president amb MIF 12121212m

fa constar que les dades consignades en aquest document coincideixen amb les del Compte general definitivament aprovat
format per linterventorfinterventora (Mom i cognoms) interventor amb MIF 12121212m

- Anterior Elimina | \ersid imprimible 253 esborrany [Envia a signar
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Quan es prem el botd Signatura apareix la finestra per seleccionar el certificat per a la signatura de
la tramesa.

Signatura Digital
El servidor ha sollicitat signar el segiient text: -:l

<dadesSignades> <subdocuments> <inserit ID=""s_doc" mida=""71351"><dades><|[CDATA[< ?=ml = »~
tic> < /Fieldvalue> <FieldWalue><FieldID>LBE_2_12</FieldlD><FieldT ext /><lsfutomatic>false</is
IdT ext /> <Iséutomatic> false< AlsAutomatic> < /Fieldv alue> <FieldWalue> <FieldID>LBE_1_31</Field
eldvalue><FieldiID>LEBE_2_41< FieldlD><FieldT ext /><lséutomatic> false< /lsAutomatic> < /Fieldvz
tomatic> false< Alséutomatic> < /Fieldv alue> <FieldV alue> <FieldID>LBE_1_45</FieldlD><FieldT ext .
dID>LB6_2_51</FieldlD><FieldT ext /><|séutomatic> false< /lsféutomatic> < /Fieldv alue> <Fieldvall

A1 sAutomat|c> < /FieldW alue> <Fieldvalue><FieldID>LBE_1_55< FieldIiD><FieldT ext /> <Isdutomatic
FieldlD><FieldT ext /> <lséutomatic> false< lsfutomatics < 7FieldW alue> <FieldW alue> <FieldID>LEG_ ~

<

2
Seleccioni el certificat amb el que ol signar el text:

Nom Cognom Cognom ~

Acceptar I Cancel-lar I

Un cop la tramesa és signada pel president/presidenta, finalitza automaticament i s’activen els

processos de sistema que envien la tramesa al registre d’EACAT i el procés que traspassa per FTP
la tramesa al servidor de la Sindicatura.

Posteriorment apareix una finestra que permet a la persona usuaria de I'ens imprimir un justificant de
la tramesa.

6. NAVEGACIO

A totes les pestanyes hi ha uns botons basics que realitzen les tasques seglents:
« Navegacié entre pestanyes (pestanya Anterior i pestanya Seguient)
e Elimina (esborra la tramesa actual)
o Versio imprimible (mostra una nova finestra de dialeg des d’'on la persona usuaria pot
imprimir un justificant).
o Desaesborrany (grava les dades de la tramesa)
o Envia a signar (veure apartat 5 del manual)

- Anterior Ei

7. TRAMESA DELS COMPTES DE LES ENTITATS SENSE FINALITAT DE LUCRE DEPENDENTS
D’'UN ENS LOCAL

La tramesa dels fitxers dels comptes anuals de les entitats sense finalitat de lucre dependents de
I'ens local, inclosos en I'ambit del Compte general d’acord amb la regla 48.1.c) de la ICAL, model
normal i la regla 49.1.c) de la ICAL, model simplificat s’haura de portar a terme a través de 'EACAT
per I'opcié de Tramesa de la documentacié sol-licitada disponible al servei de Tramits Sindicatura.

» Departaments de |a Generalitat Sindicatura de Comptes

+ Parlamenti ens parlamentaris

Inici > Tramits > Cataleg > Prestador
v Prestadors

4serveis
Consell Audiovisual de Catalunya
Parlament de Catalunya » SI‘NC -Just. incidéncies del CG dels ens locals
Tramits dispenibles pel meu ens | Informacio del servei
Sindicatura de Comptes

Sindic de Greuges Permanent

» Enslocals

v

SINC - Tramesa del CG dels EL fins 2009 inclos
b Altres Tramits dispenibles pel meu ens | Informacia del servei

Permanent
» Etiquetes

-

Tramesa del CG dels ens locals, contractes i objeccions
Tramits disponibles pel meu ens | Informacio del servei
Oficina de registre
. Permanent
Presenteu-hi els escrils

~ Tramits Sindicatura
Tramits disponibles pel meu ens Informacia del servei

Al-legacions a un projecte dinforme

Resposta a les circularitzacions

Tramesa de la documentacio sol-licitad

Permanent
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Les dades s'annexaran a la pestanya Contingut d’acord amb els criteris segUents:

Titol: Tramesa documentacio sol-licitada
Assumpte: Tramesa CG — 201X (exercici del CG) - Fundacid XXXXXXXXXX (nom de la fundacio)
Cos: Tramesa CG - 201X (exercici del CG) - Fundacid XXXXXXXXXX (nom de la fundacio)

i qualsevol altre comentari que es vulgui fer
S'adjuntaran els fitxers, en format pdf, dels comptes i estats anuals (balang, compte de péerdues i
guanys, estat de canvis de patrimoni net i estat de fluxos d’efectiu), de la memoria i, si s’han dut
a terme, de les auditories i qualsevol altre informe de control financer d’entitats, subvencions i
questions globals de naturalesa econdmica financera de l'entitat sense finalitat de lucre
dependent de I'ens local.

Tramesa de la documentacio sol-licitada

@ Informaci inicisl Signadorz  Contingut

Es obligatori adjuntar annexos.

ital*: Tramesa documentacid sal-licitada
Assumpte®: Tramesa GG - 2015 Fundagia X00000000
Cos™: [Tramesa CG - 2015 Fundacia X000

fqualzevol sitre comantar

Annexos:

Tria un fitxer | Mo s'ha triat cap fitxer

- Anterior Elimina | \lersid imprimible | Desa esbaorrany

MNotes de treball

Com a signador de la tramesa s’haura de seleccionar el president de I'ens local.

8. QUADRE DELS NOMS DELS FITXERS INCLOSOS EN L’ACORD DEL PLE PEL RETIMENT DEL

COMPTE GENERAL

A continuacié s’annexa un quadre amb les possibles combinacions de tots els noms dels fitxers que
els ens locals o els seus ens dependents han d’adjuntar en la tramesa del Compte general per la

plataforma de I'EACAT.
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NOMS ACORD SCC 2016

Publica: Ens matriu + ens dependents Entitat = NIF

Model XML XML MEMORIA PDF MEMORIA PDF TRESORERIA PDF auditories/fiscalitzacions
Simplificat | ENTITAT_20XX_SIM_COMPTES_ANUALS.xml ENTITAT_20XX_SIM_MEMORIA.xml | ENTITAT_20XX_SIM_MEMORIA.pdf | ENTITAT_20XX_SIM_DC_TRESORERIA.pdf | ENTITAT_20XX_AUD_FIS_XX.pdf
Normal ENTITAT_20XX_NOR_COMPTES_ANUALS.xml ENTITAT_20XX_NOR_MEMORIA.xmI | ENTITAT_20XX_NOR_MEMORIA.pdf | ENTITAT_20XX_NOR_DC_TRESORERIA.pdf | idem

Basic ENTITAT_20XX_BAS_COMPTE_ENTITATLOCAL.xmI ENTITAT_20XX_BAS_DC_TRESORERIA.pdf |idem

Només corporacions matriu

Model PDF consolidacié PDF memories justif PDF Aprovaci6 PDF Presentaci6

Simplificat | ENTITAT_20XX_SIM_DC_CONSOLIDACIO.pdf ENTITAT_20XX_SIM_DC_MEMORIES. pdf ENTITAT_20XX_SIM_APROVACIO.pdf ENTITAT_20XX_SIM_PRESENTACIO.pdf

Normal ENTITAT_20XX_NOR_DC_CONSOLIDACIO.pdf ENTITAT_20XX_NOR_DC_MEMORIES.pdf ENTITAT_20XX_NOR_APROVACIO.pdf ENTITAT_20XX_NOR_PRESENTACIO.pdf
Basic ENTITAT_20XX_BAS_APROVACIO.pdf ENTITAT_20XX_BAS_PRESENTACIO.pdf
Alternatiu I'1 0 el 2 segons el tipus d'ens local matriu

Model XML INFO ADDIC 1 XML INFO ADDIC 2

Simplificat | ENTITAT_20XX_INF_ADDICIONAL_01.xml ENTITAT_20XX_INF_ADDICIONAL_02.xm!

Normal ENTITAT_20XX_INF_ADDICIONAL_01.xml ENTITAT_20XX_INF_ADDICIONAL_02.xm!

Basic ENTITAT_20XX_INF_ADDICIONAL_01.xml ENTITAT_20XX_INF_ADDICIONAL_02.xml

Privada: SM i EPEL

Model XBRL COMPTES ANUALS PDF MEMORIA PDF auditories/fiscalitzacions
PIME ENTITAT_20XX_DIPOSIT xbrl ENTITAT_20XX_PIM_MEMORIA.pdf ENTITAT_20XX_AUD_FIS_XX.pdf
Abreujat | idem ENTITAT_20XX_ABR_MEMORIA.pdf idem

Normal idem ENTITAT_20XX_NOR_MEMORIA. pdf idem

Privada: Entitat sense finalitat de lucre i vinculades

Model PDF COMPTES ANUALS PDF MEMORIA PDF auditories/fiscalitzacions
Tots ENTITAT_20XX_ESTATS_COMPTABLES.pdf ENTITAT_20XX_MEMORIA.pdf ENTITAT_20XX_AUD_FIS_XX.pdf
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