
 
 

 

QUADRE DE CLASSIFICACIÓ DELS DOCUMENTS DE LA SINDICATURA DE COMPTES 

GO 00001 GOVERN   

G0002 Control i impuls de l'acció de govern    

G0037 Sindicatura de Comptes  

L0101 Informes de fiscalització ordinaris  

L0104 Informes de fiscalització puntuals  

L0102 Compte General de la Generalitat de Catalunya  

L0103 Compte General de les Corporacions Locals  

L0110 Comptabilitat dels Partits Polítics  

L0111 Auditoria interna  

L0100 Control Extern   

RC 00002 RECURSOS CORPORATIUS   

G0300 Afers externs, representació i protocol    

G0326 Relacions externes   

G0327 Generalitat de Catalunya  

G0331 Administració Local  

G0337 Institucions i administracions estatals  

G0338 Institucions i administracions autonòmiques  

G0343 Institucions i administracions internacionals  

G0344 Institucions i administracions supraestatals 

G0345 Institucions i administracions estatals 

G0339 Organismes i entitats  

G0355 Sector privat i particulars  

G0302 Actes protocol·laris   

G0370 Recepcions i audiències  

G0303  Viatges i visites  

G0304 Discursos, presentacions i escrits  

G0356 Congressos, jornades i conferències  

G0306 Homenatges, commemoracions i distincions  

G0308 Relacions públiques   

G0309 Informació  

G0310 Saludes  

G0361 Obsequis  



 
 

 

G0311 Queixes i peticions  

G0312 Edicions i coedicions   

G0313 Producció  

G0835 Control d'existències 

G0314 Distribució  

G0316 Venda  

G0357 Donacions i intercanvis 

G0839 Subscripcions 

G0836 Promoció  

G0360 Imatge corporativa   

G0318 Relacions amb els mitjans de comunicació   

G0319 Notes de premsa i comunicats  

G0320 Entrevistes i debats  

G0321 Conferències de premsa i declaracions  

G0322 Articles, reportatges i pròlegs  

G0323 Reculls de premsa  

G0325 Reculls de fotografies  

G0100 Organització administrativa    

G0105 Estructura orgànica   

G0108  Catàleg de llocs de treball  

G0113  Relació de llocs de treball  

G0107  Organigrames i plantilles  

G0119 Consells i comissions   

G0120  Internes  

G0121  Generalitat de Catalunya  

G0132  Altres administracions  

G0862  Organismes i empreses  

G0127 Coordinació administrativa    

G0133 Planificació   

G0134  Programació  

G0135    Programació anual 

G0137    Programes d'actuació i seguiment 

G0138     Memòria anual 

G0139    Resums d'actuació 



 
 

 

G0141  Mètodes   

G0142  Manuals de procediments  

G0143    Normes generals 

G0144    Processos 

G0147     Models d'impresos 

G0863   Creació de documents  

G0864   Correcció lingüística i traducció 

G0865   Terminologia 

G0866   Models de redacció 

G0154  Circulars i instruccions   

G0126 Inspecció administrativa     

G0150 Interna  

G0400 Gestió dels recursos humans    

G0401 Dotació del personal   

G0439  Selecció directa del personal  

G0868   Peticions de les unitats administratives 

G0869   Procés d'avaluació 

G0870   Mesa de contractació 

G0871   Borsa de treball 

G0403  Selecció general de personal  

G0422   Previsions de les unitats administratives 

G0468   Oferta definitiva 

G0872   Concurs - Oposició 

G0404  Provisió de llocs de treball  

G0406   Concurs de mèrits 

G0408   Concurs de càrrec de comandament i específics 

G0945   Adscripcions 

G0873  Programes ocupacionals  

G0402  Control de la dotació de personal  

G0409 Expedients de personal   

G0412 Condicions de treball   

G0426  Compatibilitats  

G0504  Identificació del personal  

G0433  Vacances  



 
 

 

G0434  Permisos i llicències  

G0435   Assumptes personals 

G0436   Deures inexcusables 

G2053   Permís per matrimoni 

G2054    Permís per matrimoni d'un familiar 

G2055    Permís per paternitat 

G2056    Permís per naixement, acolliment o adopció 

G2057    Permís per lactància 

G2058    Permís per atendre fills prematurs 

G2059    Permís per atendre fills discapacitats 

G2060    Permís prenatal 

G2061    Permís per mort, accident, hospitalització o malaltia greu d'un 

familiar 

G2062    Permís sense retribució per atendre un familiar 

G2063   Permisos per violència de gènere 

G2064    Permisos de flexibilitat horària recuperable 

G2065   Reduccions de jornada 

G2066   Reduccions de jornada amb totalitat retribució 

G2067    Reduccions de jornada per discapacitat legalment reconeguda 

G2068    Reduccions de jornada d'1/3 a 1/2 amb dret a 80% o 60% 

retribucions 

G0413  Horaris de treball  

G0416   Control horari: fitxes i llistats 

G0414   Incidències horàries 

G0415   Horaris especials 

G0910   Control de l'absentisme laboral 

G0499  Indemnitzacions per raons de servei  

G0500    Full de dietes 

G0502   Assistències a tribunals 

G0536    Benzina 

G0905    Hotels 

G0906    Bitllets 

G0431  Vestuari  

G0427  Serveis oferts al personal  

G0428   Serveis sanitaris 



 
 

 

G0429   Serveis alimentaris 

G0430   Serveis d'estacionament de vehicles 

G0911   Fons d'Acció Social 

G0875   Ajuts menjador 

G0438 Prevenció riscos i salut en el treball   

G0976  Identificació, avaluació, control riscos  

G0980  Activitats de prevenció i protecció  

G0981   Plans tècnics d'emergència 

G0983  Vigilància i control periòdic de la salut del personal 

G0986  Control accidents i malalties professionals 

G0991  Control del sistema de prevenció de riscos laborals  

G0992   Inspeccions  

G0417 Retribucions   

G0418  Nòmina  

G0459  Retribucions bàsiques  

G0460  Sou base 

G0461   Pagues extres 

G0496    Antiguitat 

G0420  Retribucions complementàries  

G0462   Complement de productivitat 

G0464   Complements específics 

G0421   Serveis extraordinaris 

G0539   Complement de conveni 

G0545   Complement de comandament 

G0477  Deduccions per l'exercici de vaga  

G0423  Certificats de Retenció d'IRPF  

G0424  Bestretes  

G0482  Variacions de nòmines  

G0419  Fulls de salaris  

G0506  Domiciliació bancària de la nòmina  

G0912  Full d'havers  

G0441 Règims de previsió social   

G0442  Règim general de la Seguretat Social  

G0443   Altes i baixes 

G0444   Afiliacions A2/2 



 
 

 

G0445   ILT 

G0446   Liquidacions 

G0447   TC 1 

G0448   TC 2 

G0449   Certificacions 

G0453   Requeriments 

G0454  Règim de les classes passives de l'Administració de l'Estat  

G0456  Altres règims d'assistència sanitària  

G0465  Assegurances especials  

G0458 Formació i perfeccionament   

G0508  Formació dels nous recursos humans  

G0509   Activitats organitzades per l'EAPC 

G0510   Activitats organitzades per l'organisme 

G0478  Plans de formació i de perfeccionament  

G0479   Activitats organitzades per l'EAPC 

G0480   Activitats organitzades per l'organisme 

G0481  Activitats externes  

G0916  Activitats organitzades per altres organismes de la Generalitat  

G0466 Relacions laborals   

G0467  Eleccions dels representants del personal  

G0472  Negociacions  

G0523   Acord marc 

G0473    Convenis 

G0474   Consultes 

G0475   Serveis mínims 

G0476   Reclamacions prèvia a la via judicial 

G2109   Reivindicacions 

G0524  Assemblees  

G0483 Situacions administratives   

G0484  Actiu  

G0485   Comissions de serveis 

G0526   Integracions de personal d'altres administracions 

G0488  Excedències  

G2069   Excedència voluntària 

G2070   Excedència voluntària per tenir cura d'un fill o filla 



 
 

 

G2071   Excedència voluntària per tenir cura de familiars 

G2072   Excedència voluntària per al manteniment de la convivència 

G2073   Excedència voluntària per violència de gènere 

G2074   Excedència voluntària per incompatibilitats 

G2075   Excedència forçosa 

G0489  Serveis especials  

G0491  Suspensió de funcions  

G0492  Baixes  

G0527   Jubilació 

G0530   Rescissió de contractes laborals 

G0531   Renúncies 

G0532   Defuncions 

G0956   Cessaments 

G0410  Règim disciplinari   

G0534   Expedients sumaris  

G0411   Expedients disciplinaris  

G1500  Reconeixement professional   

G0928  Inspecció 

G2097 Contractació del sector públic    

G2000  Contractació administrativa   

G2001   Contractes d'obres  

G2002   Contractes d’obres per procediment obert 

G2003   Contractes d’obres per procediment restringit 

G2004   Contractes d’obres per procediment negociat amb publicitat 

G2098   Contractes d’obres per procediment negociat sense publicitat 

G2005   Contractes d’obres amb diàleg competitiu 

G2006   Contractes menors d’obres  

G2007   Contractes d’obres derivats d’acord marc 

G2008   Contractes d’obres subjectes a un sistema dinàmic d’adquisició 

G2099   Acord marc d’obres 

G2023  Contractes de serveis 

G2024   Contractes de serveis per procediment obert 

G2025   Contractes de serveis per procediment restringit 

G2026   Contractes de serveis per procediment negociat amb publicitat 



 
 

 

G2104   Contractes de serveis per procediment negociat sense publicitat 

G2027   Contractes de serveis per procediment amb diàleg competit 

G2028   Contractes menors de serveis 

G2029   Contractes de serveis derivats d’acord marc 

G2030   Contractes de serveis subjectes a un sistema dinàmic d’adquisició  

G2105   Acords marc de serveis  

G2032  Contractes de subministraments  

G2033   Contractes de subministraments per procediment obert 

G2034   Contractes de subministraments per procediment restringit 

G2035   Contractes de subministraments per procediment negociat amb 

publicitat 

G2106   Contractes de subministraments per procediment negociat sense 

publicitat 

G2036   Contractes de subministraments per procediment amb diàleg 

competit 

G2037   Contractes menors de subministraments 

G2038   Contractes de subministraments derivats d’acord marc 

G2039   Contractes de subministraments subjectes a un sistema dinàmic 

d’adquisició 

G2107   Acords marc de subministrament 

G2041  Contractes administratius especials 

G2042   Contractes administratius especials per procediment obert 

G2043   Contractes administratius especials per procediment restringit 

G2044   Contractes administratius especials per procediment negociat 

sense publicitat  

G2110   Contractes administratius especials per procediment negociat amb 

publicitat 

G2045   Contractes administratius especials per procediment amb diàleg 

competitiu 

G2046   Contractes administratius especials derivats d’acord marc 

G2096   Contractes menors administratius especials 

G2047  Contractes de col·laboració entre sector públic i sector privat 

G2048   Contractes de col·laboració entre sector públic i sector privat per 

procediment amb diàleg competitiu 



 
 

 

G2049   Contractes de col·laboració entre sector públic i sector privat per 

procediment negociat sense publicitat 

G2108   Contractes de col·laboració entre sector públic i sector privat per 

procediment negociat amb publicitat 

G2139  Contractes privats de serveis 

G2140   Contractes privats de serveis per procediment obert 

G2141   Contractes privats de serveis per procediment restringit 

G2142   Contractes privats de serveis per procediment negociat amb 

publicitat 

G2143   Contractes privats de serveis per procediment negociat sense 

publicitat 

G2144   Contractes privats de serveis per procediment amb diàleg competit 

G2145   Contracte privats menors de serveis 

G2146   Contractes privats de serveis derivats d’acord marc 

G2147   Contractes privats de serveis subjectes a un sistema dinàmic 

d’adquisició 

G2148   Acords marc privats de serveis 

G0934  Consultoria i assistència  

G0700 Gestió béns mobles    

G0701 Adquisició    

G0702  Peticions i comandes  

G0703   Peticions a les unitats administratives 

G0704   Proveïdors 

G0705  Compra  

G0706  Arrendament  

G0724   Donació  

G0727  Cessió gratuïta d'ús  

G0709   Dossiers de proveïdors  

G0710 Inventari   

G0711 Conservació i protecció   

G0712  Manteniment  

G0714   Assegurança de béns mobles  

G0715   Gestió de magatzems  

G0892   Transport  



 
 

 

G0716 Alienació i cessió   

G0718   Cessió gratuïta d'ús  

G0720   Destrucció, pèrdua o robatori  

G0750 Gestió béns immobles    

G0751 Adquisició    

G0752   Compra  

G0753   Arrendament  

G0756  Donació  

G0757  Cessió gratuïta d'ús  

G0957   Cessió de titularitat  

G0758 Construcció i adequació   

G0771   Programació d'obres  

G0772   Projectes d'obres  

G0773   Inspeccions tècniques  

G0774  Barreres arquitectòniques  

G0759 Inventari   

G0760 Conservació, protecció i utilització   

G0761  Manteniment de béns immobles  

G0762  Seguretat i vigilància  

G0896   Sistemes de seguretat 

G0898   Vigilància 

G0899   Incendis, robatoris i aiguats 

G0763  Assegurances i garanties  

G0902  Utilització 

G0764 Alienació i cessió   

G0766  Arrendament  

G0768  Cessió gratuïta d'ús  

G0903   Llicències d'ús 

G0904   Permisos d'ocupació temporal   

G0800 Legislació i assumptes jurídics    

G0829  Actuacions jurídiques administratives   

L0105  Actuacions prèvies de la responsabilitat comptable  

G0830  Informes 

G0937  Dictàmens 



 
 

 

G0832  Convenis  

G0833  Contractes civils  

G0891  Procediments de responsabilitat patrimonial  

G0200 Recursos d'informació    

G0207 Gestió dels documents administratius    

G0208  Concepció del sistema  

G0212  Desenvolupament i manteniment dels sistema  

G0213   Quadre de classificació 

G0214   Taules d'avaluació i accés 

G0247   Taules orgàniques 

G0221   Instruments de descripció 

G0216   Manuals de gestió  

G0999    Signatura electrònica 

G0217  Funcionament del sistema  

G0238   Registre general 

G0239   Registre general d'entrades 

G0240   Registre general de sortides 

G0218  Gestió del documents actius 

G0241   Control intern de la correspondència rebuda 

G0242   Control intern de la correspondència generada 

G0249   Seguiment dels arxius de gestió 

G0219   Gestió dels documents semiactius 

G0220   Transferències 

G0222    Préstec i consulta 

G0223   Gestió del dipòsit 

G0224   Gestió dels documents inactius 

G0225    Transferències 

G0226    Eliminació dels documents 

G0263    Suports de substitució 

G0244 Gestió dels recursos impresos i audiovisuals   

G0245  Adquisició  

G0246   Donacions 

G0258    Intercanvis 

G0259   Compres 



 
 

 

G0838    Subscripció 

G0250  Concepció del sistema  

G0251    Concrecions a la classificació i la indexació  

G0255    Thesaurus 

G0265    Repertoris d'encapçalaments 

G0266    Concreció a la catalogació  

G0253    Catàlegs 

G0252   Funcionament del sistema  

G0267  Registre  

G0268    Préstec i consulta 

G0254    Inventari 

G0232  Gestió de les comunicacions   

G0233   Telecomunicacions  

G0234     Telèfon 

G0235     Fax 

G0942     Internet 

G0237   Gestió del correu  

G0273    Correu certificat 

G0243    Publitramesa 

G0256    Missatgeria 

G0271   Correu electrònic  

G0248   Tauler d'anuncis  

G0229  Gestió de les aplicacions informàtiques   

G0230   Elaboració, implementació i manteniment de les aplicacions  

G0231  Explotació  

EC 00003 ECONOMIA 

G0600 Gestió dels recursos econòmics    

G0601  Pressupost   

G0603 Elaboració de l'avantprojecte i aprovació del projecte de pressupost  

G0620 Modificacions del pressupost  

G0660 Ampliació de crèdits 

G0661 Crèdits extraordinaris 

G0662 Suplements de crèdits 

G0621 Transferències de crèdits 



 
 

 

G0622 Generació de crèdit 

G0623 Incorporació de romanent 

G0624 Reposició de crèdit 

G0922 Retenció de crèdit 

G0633 Gestió de la despesa   

G0634 Gestió comptable  

G0637 Documents comptables 

G0666 ADOP  

G0668 Índexs 

G0909 Proposta de despesa 

G0635  Control comptable  

G0636 Llibres de registre 

G0640  Fitxes 

G0680 Creditors  

G0691 IRPF 

G0641  Habilitació   

G0679 ADOP FM 

G0642 Control de l'habilitació  

G0626 Gestió dels ingressos   

G0684 Certificacions / Liquidacions d'ingressos  

G0923 Ordres d'ingrés  

G0653 Documentació bancària   

G0669 Comptes bancaris  

G0689 Rebuts de bancs 

G0673 Transferències bancàries 

G0676 Autoritzacions 

G0885 Obertura i tancament de comptes 

G0656 Liquidació del pressupost   

G0696 Gestió extra pressupostària   

G0697 Gestió de les despeses  

G0698 Gestió dels ingressos  

G0657  Fiscalització o control intern 
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